ПЛАН

работы комитета по образованию

Администрации Топчихинского района

на 2012 - 2013 учебный год

1. Организационно - педагогическая деятельность комитета по образованию

	№п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1
	Готовность ОУ к началу нового учебного года
	август
	Н.А.Рибзам, комитет по образованию

	2
	Проведение августовской конференции педагогических работников района
	август
	Н.А.Рибзам , комитет по образованию

	3
	Проведение тарификации на 2012-2013 учебный год
	август-сентябрь
	Н.А.Рибзам , комитет по образованию

	4
	Проведение Дня знаний в школах района
	1 сентября
	Н.А.Рибзам , комитет по образованию

	5
	Подготовка и сдача отчетов в управление Алтайского края по образованию и делам молодежи
	сентябрь
	Н.А.Рибзам , комитет по образованию

	6
	Подготовка нормативных документов, регламентирующих деятельность школ и оказание помощи директорам по их внедрению в школах
	в течение года
	Специалисты комитета

	7
	Разработка изменений  Уставов ОУ школ, ДОУ  в связи с изменениями в законодательстве РФ
	в течение года
	Специалисты комитета

	8
	Подготовка документов на лицензирование, аккредитацию ОУ
	в течение года
	Е.Л. Соколова

 

	9
	Организация участия школьников в краевых новогодних мероприятиях
	декабрь-январь
	И.А. Воронкова

	10
	Проведение районных методических объединений
	август, ноябрь, март
	Валькова Т.В.

	11
	Подготовка аналитического материала по курируемым вопросам
	июль-август
	Специалисты комитета

	Организация деятельности по кадровым вопросам

	12


	1.Статистическая отчетность. РИК-83. Индивидуальные консультации


	сентябрь, май
	Семёнова Г.С.

	
	2.Статистическая отчетность. Форма № 6. Отчет о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе. 
Индивидуальные консультации


	ноябрь 
	Семёнова Г.С.

	
	3. Отчеты в ПФРФ. «Перечень льготных профессий». Индивидуальные консультации
	октябрь, январь, апрель, июль
	Семёнова Г.С.

	
	4. Индивидуальные консультации по кадровым вопросам


	в течение года
	Семёнова Г.С.

	
	5. Санаторно-курортное лечение учителей
	в течение года
	Семёнова Г.С.



	
	6. Льготная ипотека для молодых учителей


	в течение года
	Семёнова Г.С.

	
	7. Индивидуальная работа с вновь принятыми директорами школ, заведующими ДОУ по вопросам кадрового делопроизводства
	в течение года
	Семёнова Г.С.

	
	8. Награждение педагогов районными, краевыми наградами и Почетными грамотами.
	В течении года
	Семёнова Г.С.

	
	9. Статистическая отчетность. РИК-83. Индивидуальные консультации


	сентябрь, май
	Семёнова Г.С.

	
	10. Статистическая отчетность. 
Форма № 6. Отчет о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе. Индивидуальные консультации


	ноябрь 
	Семёнова Г.С.

	
	11.Отчеты в ПФРФ. «Перечень льготных профессий». Индивидуальные консультации
	октябрь, январь, апрель, июль
	Семёнова Г.С.

	Аттестация педагогических и руководящих работников

	13
	1. Оформление аттестационного

материала на соответствие занимаемой должности руководящих работников ОУ, вновь назначенных руководящих работников ОУ
	по графику в течение года
	Соколова Е.Л.

	
	2. Оформление аттестационного

материала на педагогов, аттестующихся на категорию или  на соответствие занимаемой должности .
	по графику в течение года
	Соколова Е.Л.

	
	3. Проведение экспертизы аттестационных материалов педагогов

аттестующихся на первую и высшую

категории.
	по графику в течение года
	Соколова Е.Л.

	
	4. Проведение тестирования педагогов, аттестующихся на соответствие занимаемой должности.
	по графику АКИПКРО
	Соколова Е.Л.

	
	5.Заседание муниципальной аттестационной комиссии по аттестации на соответствие занимаемой должности руководящих работников ОУ, вновь назначенных руководителей ОУ
	по графику в течение года
	Соколова Е.Л.


2. Организация контроля за учебно-воспитательным процессом
	№п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Тематические проверки

 Состояние локальных актов образовательного учреждения, их соответствие действующему законодательству. Руководство и контроль в осуществлении образовательного процесса в образовательном учреждении. Реализация права граждан на получение образования. Соблюдение норм трудового законодательства.
	
	специалисты комитета

	
	МБОУ Володарская СОШ
	октябрь
	

	
	МКОУ Листвянская ООШ

МКОУ Чаузовская ООШ
	ноябрь
	

	
	МКОУ Красноярская СОШ 
	декабрь
	

	
	МКОУ Парфеновская СОШ 
	январь
	

	
	МКОУ Зиминская ООШ
	февраль
	

	
	МБОУ Топчихинская СОШ № 2
	февраль
	

	2
	Анализ реализации образовательным учреждением федеральных образовательных стандартов и федеральных государственных требований, исполнения учебных планов, программ по учебным дисциплинам. Оценка качества знаний обучающихся, организация итоговой аттестации в различных формах, мониторинги. Соблюдение норм трудового законодательства.
	
	специалисты комитета

	
	МКОУ Переясловская ООШ
	декабрь
	

	
	МКОУ Песчановская СОШ
	январь
	

	
	МКОУ Дружбинская ООШ


	март
	

	3
	Состояние локальных актов образовательного учреждения, их соответствие действующему законодательству.  Анализ реализации образовательным учреждением федеральных образовательных стандартов и федеральных государственных требований, исполнения учебных планов, программ по учебным дисциплинам. Соблюдение норм трудового законодательства.
	
	специалисты комитета

	
	МКОУ Белояровская СОШ
	февраль
	

	4
	Организация занятости обучающихся в каникулярное время, организация воспитательной работы, организация охвата учащихся общеобразовательного учреждения досуговой (в т.ч. спортивной) деятельностью, организация работы по привитию учащимся навыков здорового образа жизни. Оценка качества знаний обучающихся, организация итоговой аттестации в различных формах, мониторинги. Соблюдение норм трудового законодательства.
	
	специалисты комитета

	
	МКОУ Макарьевская ООШ
	март
	


	5
	Анализ реализации образовательным учреждением федеральных образовательных стандартов и федеральных государственных требований, исполнения учебных планов, программ по учебным дисциплинам. Состояние здания и объектов учреждения образования, материально-техническое оснащение образовательного учреждения. Соблюдение норм трудового законодательства.
	
	специалисты комитета

	
	МКОУ Хабазинская СОШ
	апрель
	

	6
	Профилактика безнадзорности и правонарушений в образовательном учреждении, экстремизма. Работа администрации образовательного учреждения по программно-методическому обеспечению образовательного процесса. Соблюдение норм трудового законодательства.
	
	специалисты комитета

	
	МКОУ Кировская СОШ
	апрель
	

	7
	Выполнение Закона РФ «Об образовании» в части 
«Соблюдение прав граждан на получение бесплатного дошкольного образования». Соблюдение норм трудового законодательства. Организация работы по вопросам преемственности ДОУ и школы.

	
	Шпранкель Н.М.

Семенова Г.С. 



	
	МКДОУ д/с «Березка» с.Володарка

МКДОУ д/с «Колобок» с.Покровка

МКДОУ д/с «Ручеек» с. Белояровка

МКДОУ д/с «Ромашка» п.Победим

МКДОУ д/с «Ягодка» с.Макарьевка

МКДОУ д/с «Радуга» п.Кировский
	ноябрь

январь

февраль

март

март

апрель
	

	7
	Организация работы в школах района с возможными  «хорошистами» и кандидатами на медаль. Состояние прохождения программного материала в выпускных классах.

	февраль
	Соколова Е.Л.

	8
	Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников (в соответствии с расписанием экзаменов по графику)
	июнь
	специалист комитета

	9
	Проведение мониторинга по вопросам:

- температурный режим в ОУ

- организация питания

- организация подвоза

-  уровень заболеваемости обуч-ся

- успеваемость обуч-ся, качество знаний, посещаемость, движение обуч-ся

- явка обучающихся на занятия
	1 раз в месяц

по четвертям и за год

с 1 – 09.0, 

1. 10,
на начало каждой учебной четверти
	Шпранкель Н.М.



	10
	Осуществление контроля за проведением операции «Вернем детей в школу»
	сентябрь

ноябрь

январь

апрель
	Соколова Е.Л.



3. Аппаратные совещания
	Тема
	Сроки
	Ответственный



	Аппаратное совещание № 1



	1. Итоги I четверти.

2. Подготовка к новогодним праздникам.
	Воронкова И.А.

Соколова Е.Л.

	Ноябрь

	Аппаратное совещание № 2



	1. Работа с материалами на

награждение работников образования. 
2. О состоянии работы ОУ района с детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации
	Семенова Г.С.

Карпешина О.Н.
	Февраль

	Аппаратное совещание № 3



	1. Организация летнего отдыха.

2. Организация и проведение ЕГЭ, ГИА-9.

3. Итоги II полугодия.
	Воронкова И.А.

Соколова Е.Л.
	Май

	Аппаратное совещание № 4



	1. Итоги 2012-2013 учебного года.

2. План на 2013-2014 учебный год.
	Соколова Е.Л.

	Август-сентябрь


4. Совещания-семинары руководителей ОУ
	№
п/п
	Наименование вопроса
	Сроки
	Ответственный

	1
	1. Итоги работы системы образования района за 2011-2012 уч. год. План работы на 2012-2013 уч. год.

2. Итоги проведения тарификации педагогических работников.
	сентябрь
	.Рибзам Н.А
Ляпина Д.А.


	2
	1. Построение единой информационной среды ОУ. (в рамках работы краевой стажёрской площадки МБОУ ТСШ № 1).

	октябрь
	Валькова Т.В.



	3
	1. ФГОС основного общего образования.
2. Анализ итогов 1 четверти.
	ноябрь
	Валькова Т.В.
Соколова Е.Л.

	4
	    1.  Семинар-практикум для директоров школ «Создание единого информационного пространства школы. Внедрение ИКТ в управленческую деятельность» 
2. О пожарной безопасности при проведении новогодних мероприятий;
3. Итоги тематических проверок.
	декабрь
	Соколова Е.Л.

Шпранкель Н.М.

Воронкова И.А.

	5
	1. «Трудовая книжка. Нормативно-методические рекомендации. Ошибки. Пути решения».

2. Об итогах районных предметных олимпиад
3. Итоги тематических проверок.

4. Итоги второй четверти.
	январь
	Семенова Г.С.
Федосова А.В.Соколова Е.Л.

	6
	1. Об организации внеурочной работы ОУ.

2. «Унифицированные формы первичной учетной документации: приказы. Особенности ведения»
3. Итоги тематических проверок.
	февраль
	Воронкова И.А.
Семенова Г.С.

	7
	1. Формирование системы мониторинга качества образования ОУ .
2. Итоги тематических проверок.
	март
	Валькова Т.В.
Соколова Е.Л.

	8
	1. О подготовке обучающихся к прохождению государственной (итоговой) аттестации.
2. «Трудовой договор»
3. Итоги тематических проверок.

4. Итоги третьей четверти.
	апрель
	Соколова Е.Л.
Семенова Г.С.



	9
	1. Формирование УУД  школьников.

2. Организация летнего отдыха, труда и занятости детей и подростков в 2012-2013 учебном году.

3. Итоги тематических проверок.
	май
	Валькова Т.В.
Воронкова И.А.

	10
	1. Итоги окончания учебного года, государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов.
	июнь
	Соколова Е.Л.



5. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся 9, 11 (12) классов общеобразовательных учреждений

	№п/п
	Содержание 
	сроки
	Ответственный

	1
	Планирование работы по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11(12) классов
	январь
	специалист комитета

	2
	Своевременное доведение до ОУ района изменений и дополнений, связанных с проведением государственной (итоговой) аттестации
	по мере поступления
	специалист комитета

	3
	Формирование районной Базы данных ЕГЭ, ГИА9 
	январь-май
	специалист комитета

	4
	Довести до сведения директоров школ приказ о порядке окончания учебного года, подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов
	апрель
	специалист комитета

	5
	Проведение консультаций по итоговой аттестации выпускников школ
	апрель-май
	специалист комитета

	6
	Контроль за своевременным оформлением документов по аттестации детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся на дому 
	апрель-май
	специалист комитета

	7
	Оформление заявок в Управление по образованию на экзаменационные материалы, бланки документов государственного образца об образовании
	март
	специалист комитета

	8
	Контроль за своевременным составлением расписания экзаменов в школах района, составление сводного расписания экзаменов
	До 20.05.
	специалист комитета

	9
	Проведение экспертной оценки содержания практической части экзаменационного задания
	май
	специалист комитета

	10
	Контроль за организацией повторных экзаменов для выпускников, заболевших, получивших неудовлетворительный результат в период государственной (итоговой) аттестации
	июнь-июль
	специалист комитета

	11
	Получение и выдача документов государственного образца об образовании
	июнь
	специалист комитета

	12
	Приказы:

- о порядке окончания учебного года, проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников;

- о проведении повторных, досрочных экзаменов для выпускников, заболевших, получивших неудовлетворительный результат в период государственной (итоговой) аттестации;

- о проведении аттестации детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся на дому;
- о создании аппеляционной (конфликтной) комиссии по вопросам государственной (итоговой) аттестации;

- о выдаче аттестатов с отличием выпускникам основной общеобразовательной школы;
- о награждении выпускников средней (полной) общеобразовательной школы золотой и серебряной медалями «За особые успехи в учении» и выдаче аттестатов о среднем (полном) общем образовании для награжденных золотой, серебряной медалью
	апрель

апрель

до 25.05

до 01.06

до 01.06

до 20.06

до 20.06
	специалист комитета

	13
	Проведение тематической проверки «Осуществление контроля за порядком завершения учебного года и организацией государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов общеобразовательных учреждений»
	июнь
	специалист комитета

	14
	Анализ итогов государственной (итоговой) аттестации (выступление на совещании директоров школ, подготовка отчетов в Управление Алтайского края по образованию и делам молодежи)
	июнь
	специалист комитета


6. Выполнение Закона РФ «Об образовании» 

в части обязательного получения общего образования 

и сохранения контингента обучающихся
	№п/п
	Содержание работы
	сроки
	Ответственный

	1
	Анализ августовского и апрельского учета детей школьного возраста
	май, сентябрь
	Соколова Е.Л.

	2
	Создание банка данных на детей школьного возраста по итогам учета детей
	май, сентябрь
	Соколова Е.Л.


	3
	Составление списков будущих первоклассников
	май, сентябрь
	Шпранкель Н.М.

	4
	Своевременное оформление документов на индивидуальное обучение на дому
	сентябрь,

 в теч. года
	Соколова Е.Л.

	5
	Оказание помощи в организации горячего питания и контроль за его осуществлением
	сентябрь, октябрь,

в теч.года
	Шпранкель Н.М.

	6
	Контроль за организацией подвоза обучающихся 
	в теч.года
	Шпранкель Н.М.

	7
	Проведение обязательной отчетности ОУ по итогам каждой четверти и учебного года по вопросам успеваемости, посещаемости и отсева обучающихся
	в теч.года
	Соколова Е.Л.

	8
	При проведении всех видов проверок уделять внимание контролю за системой индивидуальной работы в школе с обучающимися, находящимися на учете, неуспевающими, допускающими пропуски без уважительных причин
	в теч.года, постоянно
	Соколова Е.Л.

	9

	Проведение индивидуальных бесед с руководителями школ по явке обучающихся на занятия, заслушивание их на совещаниях директоров школ о результатах работы
	по мере необходимости
	Соколова Е.Л.

	10
	Участие в акции «Соберем детей в школу»
	август
	руководители ОУ, комитет по образованию

	11
	Контроль за выбытием обучающихся без уважительных причин, принимать меры по их дальнейшему обучению и трудоустройству
	постоянно
	Соколова Е.Л.руководители ОУ

	12
	Контроль за обучением детей-инвалидов
	постоянно
	Соколова Е.Л.

	13

	Участие в работе районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	постоянно
	Рибзам Н.А.
Карпешина О.Н.

	14
	Контроль за соблюдением ОУ прав граждан на образование
	постоянно
	Соколова Е.Л.

	15
	Сбор информации и анализ распределения выпускников 9, 11 классов
	сентябрь
	Соколова Е.Л.

	16
	Контроль за организацией и осуществлением предшкольной подготовки 
	в теч.года
	Шпранкель Н.М.

	17

	Выявление детей, нуждающихся в обучении в специальных коррекционных школах-интернатах, своевременное направление их на КПМПК с целью определения программы обучения
	постоянно
	Колмакова Т.И.

	18

	Роль государственно-общественных форм управления в жизнедеятельности ОУ
	постоянно
	Руководители школ, комитет по образованию

	19

	Использовать в работе с детьми «группы риска» возможности социально-психологической службы
	
	Воронкова И.А. администрация школ

	20
	Обеспечить грамотное делопроизводство в школе
	постоянно
	Администрация ОУ

	21
	Наличие локальных актов, определяющих правила приёма, перевода, отчисления и исключения обучающихся в ОУ
	
	Соколова Е.Л.
Администрация ОУ

	22
	Обеспечение УДО, школами досуга и занятости обучающихся
	постоянно
	Воронкова И.А.

Руководители ОУ


7. Подготовка и проведение единого государственного экзамена
	№п/п
	Содержание 
	сроки
	Ответственный

	I
1
	Подготовительный этап

Работа с нормативно-правовой базы
	ноябрь-июнь
	Директора школ

	2
	Формирование Базы данных согласно приказу Управления по образованию и делам молодёжи
	Декабрь-апрель
	специалист комитета

	3
	Обеспечение образовательных учреждений инструктивными нормативными и информационными материалами по ЕГЭ
	ноябрь-май
	Рибзам Н.А.

	4
	Проведение совещаний, семинаров, МО:

- директоров средних общеобразовательных школ об организации и проведении ЕГЭ;
- заместителей директоров школ по учебно-воспитательной работе;
- районных методических объединений учителей русского языка, математики, предметов по выбору по вопросам подготовки обучающихся к сдаче ЕГЭ;
- консультаций
	апрель

март-апрель

март

ноябрь-май
	Рибзам Н.А.

Валькова Т.В.

	5
	Проведение инструктажа с организаторами ЕГЭ
	апрель-май
	Руководитель ППЭ

	6
	Информирование выпускников и их родителей в рамках различных школьных мероприятий
	в течение года
	образовательные учреждения

	7
	Организация и проведение пробного экзамена
	ноябрь - апрель
	образовательные учреждения

	8
	Доведение графика проведения экзаменов по предметам до школ района
	апрель
	специалист комитета


	9
	Контроль за подготовкой пункта приема экзаменов
	май
	Рибзам Н.А.

	II
1
	Этап проведения ЕГЭ

Организация мероприятий:

- получение и доставка КИМов в ППЭ

- доставка выпускников в ППЭ

- доставка бланков ЕГЭ в ППЭ
- обеспечение охраны правопорядка в ППЭ

- медицинского обслуживания выпускников во время сдачи экзамена в ППЭ
	
	Рибзам Н.А.

Руководители ОУ
РОВД

ЦРБ, фельдшер ППЭ-5001

	2
	Прием от участников ЕГЭ апелляций в соответствии с Положением о конфликтной комиссии
	май - июнь
	специалист комитета


	3
	Предоставление информации в общеобразовательные учреждения о результатах ЕГЭ
	май-июнь
	специалист комитета

	4
	Передача в школы свидетельств с результатами ЕГЭ
	июнь
	специалист комитета

	III

1
	Заключительный этап

Анализ результатов ЕГЭ. Подготовка сводного аналитического отчета по результатам ЕГЭ
	июнь
	специалист комитета


8. Организация летнего отдыха обучающихся

	№п/п
	Содержание 
	сроки
	Ответственный

	1


	Подготовка решений и нормативных документов по организации летнего отдыха


	март - май
	Воронкова И.А.

	2
	Организация работы лагерей с дневным пребыванием детей при школах и осуществление контроля за их работой


	май - август
	Воронкова И.А.

	3
	Проведение семинара – совещания с организаторами летнего отдыха


	май
	Воронкова И.А.

	4
	Подготовка документов и подбор участников краевых профильных смен


	июнь-август
	Воронкова И.А.

	5
	Проведение районного конкурса программ и методических разработок мероприятий для лагерей с дневным пребыванием детей


	апрель-май
	Башлыкова Е.В.

	6
	Обобщение итогов работы летних лагерей в образовательных учреждениях


	сентябрь
	Воронкова И.А.

	7
	Анализ занятости детей, состоящих на учете в ПДН


	май - август
	Воронкова И.А.

	8
	Анализ отдыха, занятости, трудоустройства школьников в летний период


	сентябрь
	Воронкова И.А.


10. Методическая работа комитета по образованию
	№
	Задача 
	Содержание 
	Срок 
	Ответственный 

	1
	Обновление содержания образования и педагогических технологий в связи с введением федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования (ФГОС НОО) во всех общеобразовательных учреждениях района


	 1.   Работа с заместителями директоров по воспитательной работе 
	
	РМЦ 

РМЦ 

      ТСШ № 2

ДЮЦ,   РМЦ

	
	
	1) Основные направления внеурочной и воспитательной деятельности в условиях модернизации             
	X


	

	
	
	2) Уровень организации и формы патриотического воспитания учащихся
	XI
	

	
	
	3)  Диагностика и коррекция в системе работы классного руководителя
	III
	

	
	
	4) Применение здоровьесберегающих технологий во внеурочной деятельности


	       IV
	

	
	
	2.Работа с заместителями директоров по учебной работе  
	
	ТСШ №2

ТСШ №1 (есть в округе)

	
	
	1)  Семинар    «Модернизация системы качества образования»
	V I I I


	

	
	
	2)  Семинар    «Современный урок как инструмент комплексного решения образовательных и социально-воспитательных проблем»  
	X


	

	
	
	3) Семинар-практикум     «Системно - деятельностный подход в современном образовании» 
	XI
	

	
	
	4) Семинар   «Внутришкольный контроль. Как инструмент развития системы качества образования»
	I I I


	

	
	
	 5) Семинар- практикум «Разработка системы оценки качества образования ОУ»
	IV


	

	
	
	     3.   Работа с молодыми педагогами 
	
	Валькова Т.В.

. 



	
	
	1).Обновление банка данных  по  кадровому  составу молодых специалистов муниципалитета   
	IX
	

	
	
	2). Встреча-собеседование по выявлению профессиональных потребностей 
	      IX
	

	
	
	3). Семинар-практикум «Программно-методическое обеспечение предмета. Единство образовательного и воспитательного процесса» 
	      X

	

	
	
	4). Семинар «Управление качеством образования в рамках новых ФГОС ООО» 
	XI     
	

	
	
	5).Семинар-практикум «Организация КТД»
	III
	

	2
	Развитие кадрового потенциала системы образования
	1.Организация курсовой переподготовки педагогов в рамках модернизации образования 

- обеспечение курсами повышения квалификации  педагогов района

- обеспечение курсами переподготовки
	По плану АКИПКРО
	Валькова Т.В.



	
	2.1. Повышение квалификации  педагогических работников.
	2. Информация педагогов района о проводимых курсах на базе АКИПКРО, ФПКиДПО БГПА.
	Ежеквартально
	

	
	
	3. Оказание методической помощи учителям, обучающимся на курсах дистанционного образования 
	По заявкам 
	Методисты РМЦ 

	
	
	4. Оформление заявки на курсы в АКИПКРО, ФПКиДПО БГПА.
	IX,  I, IV
	Валькова Т.В.



	
	
	5. Проведение предметные МО 
	
	Методисты РМЦ, руководители. РМО

	
	
	- Новый проект федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»
	VIII  
	

	
	
	-О преподавании предмета в новом учебном году  ОРКСЭ 
	X
	

	
	
	- по плану РМО
	В течение года
	

	
	2.2. Координация функционирования структурных подразделений районной методической сети 
	1. Организация работы школы общественного методиста. 
	
	Валькова Т.В.

.

  

	
	
	  - Организация работы по методической поддержке профессиональной деятельности педагогов в условиях новой формы аттестации педагогических работников. 
	VIII
	

	
	
	- Модернизация организации деятельности РМО
	X
	

	
	
	- Круглый стол « На пути к новому качеству образования через построение единого методического пространства»
	V
	

	
	
	2.Организация работы РМО 

- русского языка и литературы 

- истории и обществознания 

- иностранного языка

- технологии, музыки и ИЗО

- математики

- физики  и информатики

- химии и биологии 

- географии 

- начальных классов 

- ОБЖ и физической культуры 

-воспитателей ДОУ 

-библиотекарей 

- организаторов воспитательной деятельности  

3.      Организация постоянно действующих семинаров: 

  - директоров ОУ 

  - заместителей директоров по УВР и ВР.
	VIII
XI
III

	Валькова Т.В.

	
	
	4. Осуществление экспертизы образовательной деятельности и выполнения государственных образовательных стандартов во время аттестаций педагогов.   
	В течение года 
	Методисты РМЦ и члены экспертных групп 

	
	2.3. Обеспечение развития инновационной и образовательной практики реализации базового и вариативного уровня образования   
	1.Пополнить банк данных о педагогах, школах, внедряющих инновации
	В течение года
	Методисты РМЦ

	
	
	2. Создать экспертные группы по оценке уровня профессиональной компетенции педагогических работников
	     IX
	Методисты РМО.



	
	
	3. Изучение интересов и информационных потребностей педагогов через диагностирование, тестирование в рамках РМО
	X-XII
	Методисты РМЦ

	
	
	4. Изучение интересов и информационных потребностей педагогов через диагностирование, тестирование,  в рамках РМО. 
	В течении года 
	Руководители РМО 

	
	2.4. Повышение уровня профессионального мастерства педагогов
	1. Дальнейшая систематизация работы с педагогическим опытом: 

- программы изучения ППО; 

- обобщение ППО; 

- целостное описание ППО.
	В течение года 
	Методисты РМЦ 

	
	
	 2. Проведение День методиста в                                                МОУ Переясловской  СОШ  

МОУ  Кировской СОШ
	Ноябрь,

март
	Методисты РМК

                           

	
	
	 3. Проведение открытых уроков, мероприятий, творческих отчётов педагогами района
	В течении года
	Методисты РМК. Руководители РМО 

	
	2.5. Участие в конкурсах профессионального мастерства
	1. Проведение конкурсов 
	
	Валькова Т.В.  



	
	
	- Учитель года – 2013 года «Призвание»

Краевой этап

Районный этап
- Воспитатель года - 2013
	Январь-
февраль

апрель
февраль
	

	
	
	- Самый классный классный -2012
Окружной этап

Сердце отдаю детям


	январь

январь-март
	

	
	
	Районный этап  Всероссийского конкурса профессионального мастерства педагогов «Мой лучший урок»
	октябрь - декабрь
	

	
	
	2. Участие педагогов в краевом конкурсе на премию им. С.Титова
	X - X I
	Директора школ

	
	
	3. Участие педагогов конкурсе  ПНПО и на премию Губернатора края в 30 тысяч.
	XI-III
	Директора школ

	3
	Формирование, на уровне муниципалитета , среды для проявления и развития одаренных детей .
	1. Провести предметные олимпиады с целью выявления одаренных школьников 

 
	В течение года


	Администрация ОУ 

Методисты РМК 

	
	
	 2. Этапы всероссийской олимпиады по общеобразовательным предметам :
	
	Методисты РМК, 

руководители РМО

	
	
	Окружной 
	По плану работы округа
	

	
	
	Муниципальный 
	Октябрь – ноябрь
	

	
	
	 Интеллектуальный марафон 3-4 кл. 

                       
	Октябрь - ноябрь
	

	
	
	3. «Читатель года 2013»
	I-III
	Тишина А.О.

	
	
	4. Участие в краевых и Всероссийских конкурсах 
	В течении года 
	Валькова Т.В.

Соколова Е.Л..

	
	
	5 .Международная игровой конкурс по английскому языку  « Британский бульдог»
	XII
	Директора школ

	
	
	6. Международная игра – конкурс «Кенгуру» 
	XI и II
	Директора школ

	
	
	7. Всероссийская игра «Русский медвежонок» 
	XI
	Директора школ.

	
	
	8. Научно-практическая конференция по русскому языку и литературе    
	XI I
	Магомедова И.Б.

	
	
	9. Научно-практическая конференция  исследовательских работ по биологии  и химии
	IV 
	Шатилова Т.И..

	
	
	10. Историко-краеведческая олимпиада 
	 .XI
	Валькова Т.В.

	
	
	11. Научно-практическая конференция по иностранным языкам  (9-11 кл.)

- Олимпиада по иностранному языку (5 кл) 
	IV
III
	Фролова В.К.. 

	
	
	12 Заочный конкурс «Знатоки музыки»

 -  Олимпиада по ИЗО 7 классы    
	II
III
	Цейтлер Т.А. 



	
	
	13. Конкурс « Мир творчества»

-  Конкурс «Знатоки информационных технологий» (заочный). 
-  Конкурс «Знатоки физики»
	IV
III
II
	. 

Цейтлер Т.А.

Горх Г.П.

	
	
	14 . Дистанционный   конкурс по истории Российской армии

- Дистанционный конкурс «Славные страницы истории Отечества», посвященный Великой Отечественной войне.

- Конкурс по избирательному праву
	II
IV
.X
	Валькова Т.В.

	
	
	15. Организация районного конкурса «Юные дарования» для воспитанников ДОУ:

- Папа, мама, я, спортивная семья

- Детский рисунок

- Экспериментальная деятельность

- Радуга талантов
	IX 
XII
IV
V
	Тишина А.О. Шпранкель Н.М.

	4
	Развитию инновационного движения в системе школьного образования 
	1. Участие ОУ в конкурсе «Новая школа Алтая» 

 «Детский сад года»


	апрель - май

в течение года
	   Валькова Т.В.  

  Шпранкель Н.М.

   Тишина А.О.

	
	.4.1. Участие ОУ района в конкурсах
	2.  Консультирование администрации ОУ по условиям участия в конкурсе «Новая школа Алтая» 

 «Детский сад года»
	
	   Валькова Т.В.  

  Шпранкель Н.М.

   Тишина А.О

	
	4.2. Организация экспертизы образовательных проектов, программ, результативности профессиональной деятельности педагогов 
	1. Диагностирование затруднений в организации методической работы. 
	В течение года 
	Методисты РМК 

	
	
	2. Проведение диагностики информационных запросов педагогических и руководящих работников во время прохождения аттестации педагогических. Кадров.   
	X-III
	Методисты РМЦ 

	
	
	3. Провести контрольные работы с целью изучения качества усвоения учащимися образовательного минимума содержания образования:

4 кл. русский язык, математика, чтение 

5 кл. русский язык (диктант), трудовое обучение   

6 кл. математика, география, иностранный язык

7 кл. история, русский язык (диктант) 

8 кл. биология, физика  

9 кл. химия 

10 кл. история
	Апрель 

Апрель 

Апрель 

Апрель

 Март 

Март

Декабрь 
	Методисты РМЦ 

Руководители

РМО 

	
	
	4. Принять участие в тематических проверках школ с целью изучения состояния методической работы в районе, выполнения рекомендаций РМК по организации УПВ, изучения информационных запросов педагогов.  
	По плану комитета по образованию
	Методисты 

	
	4.3. Создание системы методических услуг в соответствии с потребностями педагогов по основным вопросам обновления школы 
	1. Консультации педагогов по условиям участия в конкурсе приоритетного проекта «Образование»  


	В течение года  


	Валькова Т,В,,

Тишина А.О.
Соколова Е.Л.



	
	
	2. Организация постоянно действующего  консультационного пункта «Организация учебно-воспитательного процесса в школе» (педагоги предметники, молодые педагоги) 
	В течение года 
	Методисты РМЦ 

	
	
	3.. Подготовка справочной, методической литературы, материалов периодической печати, ксерокопий статей, информации на СD-дисках и компакт дисках для проведения педсоветов, семинаров и т.д.     
	В течение года 
	Методисты РМЦ 

	
	4.4. Обеспечение перехода на новый базисный учебный план 2004 г.  Организация работы по изучению и внедрению новых ФГОС НОО
	1. Изучение нормативных документов  и помощь ОУ в осуществлении перехода на ФГОС НОО второго поколения.

2. Семинар – практикум для учителей 1 -2- х классов по проблемам  внедрения ФГОС НООО
	В течение года 

XI


	Методисты РМЦ 

	
	
	2. Проведение индивидуальных консультаций. 

- Раннее изучение иностранного языка в начальной школе, УМК; 

- Раннее изучение информатики в начальной школе, УМК 

-Переход на новый базисный учебный план  во всех школах района
	В течение года
	Руководители РМО, методисты  

	
	4.5. Обеспечение ОУ учебной литературой 
	1.  Анализ фонда учебной литературы в районе

2. Работа с обменно-резервным фондом .Координация деятельности по взаимообмену учебной литературой

3.Информирование ОУ об организациях торгующих учебниками и методической литературой
	Сентябрь 

 Май 

В течение года

В течение года 
	Тишина А.О.

	
	4.6. Оказание помощи администрации школ в организации и проведении итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов 
	1. Изучение нормативных документов Минобразования РФ по организации итоговой аттестации  обучающихся
	III
	Валькова Т.В.

	
	
	2. Собрать данные об учащихся претендующих на награждение золотой и серебряной медалью «За особые успехи в учении» 
	IX
	

	
	
	3 Консультации                                                           

- по  организации итогового повторения по оформлению письменных экзаменационных работ по русскому языку и литературе, математике, физике в 9 классе. 

- по организации подготовке к ЕГЭ

     
	III 

     III
	 Панина Т.А   . Магомедова И.Б. 

Горх Г.П.

Руководители РМО

	
	4.7. Содействие развитию школьной методической службы в условиях реструктуризации.
	1.Контроль  

 -Мониторинг состояние методической работы   

     МОУ Хабазинская СОШ  

     МОУСидоровская    СОШ 

- Эффективность использования инновационных образовательных технологий в учено-воспитательном процессе:

Володарская  СОШ 

  Кировская  СОШ

2. Мониторинг подготовки школ к переходу на ФГОС НОО,  посредством  изучения выставленных на сайт ОУ нормативно – правовых и локальных актов
	I

XI

II

III

XI- X


	Методисты РМЦ



	
	4.8. Совершенствование системы сетевого взаимодействия ОУ района и модернизация технологии использования ИКТ - технологий
	1. Семинар-практикум по теме: Формирование и функционирование единой информационно-образовательной среды муниципального образования средствами АИС «Сетевой край. Образование»
	IX

	

	
	
	2. Семинар - практикум по теме: Организация контентной фильтрации, проведение мероприятий в полной мере исключающих доступ учащихся к материалам экстремистского содержания, ведение соответствующей документации.
	XI


	

	
	
	3. Семинар по теме: Применение пакета свободного программного обеспечения в образовательном учреждении, проблемы и пути их решения
	   I

	

	
	
	4. Семинар по теме: Функционирование и содержательное наполнение сайтов образовательных учреждений 
	III
	

	
	4.8. Организация работы по модернизации     образовательной сети района для удовлетворения образовательных потребностей учащихся независимо от места жительства на основе концентрации и более эффективного использования материально-технических, методических, кадровых и управленческих ресурсов ОУ.
	Работа школьных округов:  

1. Топчихинский округ № 1 

2. Топчихинский округ № 2 

3.  Чистюньский округ
	 в соответствии с планом округа
	Руководители округов6

Панина Т.А.

Шмидт  Н.И

Лященко Г.А..




План методической работы с ДОУ в 2012-2013 гг.

	№
	Задача 
	Содержание 
	Срок 
	Ответственный 

	1.
	Повышение профессионального мастерства и творческой активности руководителей и педагогов ДОУ
	Работа с заведующими ДОУ + заместители.

1.Использование программ ДОУ в воспитательно-образовательном процессе.

2. Воспитание патриотизма у детей среднего дошкольного возраста.

3. Взаимодействие ДОУ, семьи и школы в процессе подготовки детей к школе «Из детского сада - в начальную школу» 
	в теч.года

сент

февр

май
	Шпранкель Н.М.

Тишина А.О.

	2.
	Повышение уровня профессиональной компетентности педагогов
	Семинар «Создание условий для реализации общеобразовательных программ дошколного образования в ДОУ».

На базе МБДОУ детский сад «Березка» с. Фунтики
	октябрь
	Тишина А.О.

	
	
	Семинар  «Развитие у детей дошкольного возраста элементарных математических представлений»  

На базе МБДОУ детский сад «Солнышко» 
с. Топчиха
	ноябрь
	Тишина А.О.

	
	
	Семинар  «Интегрированный подход в обучении дошкольников»
На базе МКДОУ детский сад «Ромашка» 
п. Победим


	март
	Тишина А.О.



	3.
	Управление развивающейся системой непрерывного дополнительного профессионального образования  (повышение квалификации педагогов ДОУ)
	Повышение квалификации работников ДОУ:

-анкетирование,

- прогноз, планирование и контроль своевременности прохождения курсов повышения квалификации.

- Индивидуальное и групповое консультирование работников ДОУ.

- Работа с начинающими педагогами.

- Информационно-методическое обеспечение всеми видами информации.

	в теч.года

в теч.года

в теч.года

в теч.года

в теч.года


	 Тишина А.О.

Шпранкель Н.М.



	4.
	Анализ состояния образовательной, инновационной и методической деятельности в ДОУ.
	-Распространение наиболее результативного опыта дошкольных работников. Выявление, анализ, обобщение и распространение:    

- создание Банк передового опыта

-На основе статистической и отчетной информации и документации анализ качественного состава работников ДОУ, наполняемость групп.


	в теч.года

Конец месяца
	Тишина А.О.

	5.
	Аттестация руководителей и педагогов ДОУ.
	1.Организация контроля за ходом аттестации;

 2. Ознакомление педагогов с Положением об аттестации работников ДОУ;

3. Изучение педагогической деятельности аттестующихся педагогов дошкольного образования.
	В теч.года


	РМК

Шпранкель Н.М.



	6.
	Создание системы методических услуг в соответствии с потребностями педагогов
	1.Развитие и укрепление материальной базы РМК по дошкольному воспитанию: оснащение нормативными актами, стандартами, программами, метод. литературой, периодикой и др.документами.

2. Изучение вновь поступающих нормативных документов правительства РФ, Министерства образования РФ, администрации края по образованию, законодательного собрания и администрации района
	По мере поступления средств, информации
	Тишина А.О.

	7.
	Создание условий  для всестороннего  развития детей.


	Организация районного конкурса «Юные дарования».
	Сент-май
	Тишина А.О.

Шпранкель Н.М.

ДЮСШ, ДЮЦ


	Обеспечение ОУ учебной литературой

	1.
	Анализ состояния учебных фондов образовательных учреждений.
	сентябрь, май
	Тишина А.О.



	2.
	Подписка на периодические издания.
	октябрь, май
	Тишина А.О.



	3.
	Координация деятельности по взаимообмену учебной литературой.
	Сентябрь, октябрь
	Тишина А.О.



	4.
	Списание устаревшей литературы из фонда библиотеки РМК.
	в течение года
	Тишина А.О.



	5.
	Информирование ОУ об организациях торгующих учебниками, методической литературой.
	в течение года
	Тишина А.О.



	6.
	Получение, распределение, выдача методической литературы по школам.
	в течение года
	Тишина А.О.



	7.
	Сбор и обработка информации о работе школьных библиотек  (по форме).
	Август - сентябрь
	Тишина А.О.



	Методическое руководство деятельностью школьных библиотек

	1.


	МО «Школьные библиотеки в модернизации процесса образования».
	ноябрь


	Тишина А.О.



	2.
	МО «Имидж и бренд школьной библиотеки»
	март
	Тишина А.О.

	3.
	Консультации для вновь назначенных библиотекарей «Принципы организации библиотечного обслуживания (теория и практика библиотечного дела) ».
	в течение года
	Тишина А.О.

Фоменко Н.М.



	4.
	Организация районного конкурса

 «Юный читатель-2013»

1 тур – выявление лучшего читателя среди учащихся школ

2 тур (заочный) – викторина + творческое задание

3 тур – финал


	январь 

2012

февраль 2012

март 2012

(каникулы)
	школьные библиотекари,

Тишина А.О.

ЦДБ

Тишина А.О.

ЦДБ



	Информационное обеспечение

	
	- продолжить пополнение методических папок в помощь работе ШБ «Из опыта работы», «Технология работы ШБ» 

- информирование педагогов района согласно заявленных тем 

 - тематические подборки материала на тему:

«День знаний», «День учителя», «День матери», «Новый год», «День защитника Отечества», «День Победы» и др.
	в течение года
	Тишина А.О.




ПЛАН РАБОТЫ

инспектора по опеке и попечительству
1.Организационная деятельность
	№ П/П
	СРОКИ
	СОДЕРЖАНИЕ  
	ОТВЕТСТВЕННЫЙ

	1. 
	Выявление, учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, попавшие в сложную жизненную ситуацию и нуждающихся в помощи государства
	постоянно

 


	О.Н. Карпешина  

	2. 
	Решение вопросов по устройству детей, лишенных родительского попечения
	постоянно

 
	О.Н. Карпешина  

	3. 
	Учет детей, воспитывающихся в замещающих семьях, осуществление контроля за содержанием и воспитанием, выполнение опекунами (попечителями), родителями-воспитателями своих обязанностей
	постоянно

 контроль 15.10.2012

25.05.2013
	О.Н. Карпешина  

	4. 
	Осуществление подбора кандидатов в опекуны (попечители), родители-воспитатели приемных семей, учет граждан, желающих принять ребенка на воспитание в семью
	постоянно

 


	О.Н. Карпешина  

	5. 
	Обеспечение в установленном порядке передачи сведений региональному оператору по ведению государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей
	постоянно

 


	О.Н. Карпешина  

	6. 
	Подготовка исков в суд по лишению, ограничению родительских прав, признание безвестно отсутствующих родителей, участие в судебных процессах, связанных с защитой прав несовершеннолетних.
	в течение года

 


	О.Н. Карпешина  

	7. 
	Консультативные приемы граждан по вопросам усыновления, опеки, попечения, создания замещающих семей, защиты прав и законных интересов несовершеннолетних детей и подростков
	в течение года

	О.Н. Карпешина  

	8. 
	Взаимодействие со средствами массовой информации (газета «Наше слово») по вопросам охраны прав и защиты интересов несовершеннолетних, семейного устройства детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей
	в течение года

	О.Н. Карпешина  

	9. 
	Защита имущественных и жилищных прав несовершеннолетних детей при сделках по отчуждению жилья и имущества
	в течение года

	О.Н. Карпешина  

	10. 
	Осуществление контроля за условиями проживания детей, проживающих в замещающих семьях и семьях социального риска
	15.10.2012

25.05.2013

постоянно
	О.Н. Карпешина  

	11. 
	Оказание методической помощи администрациям сельсоветов, общественным объединениям по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
	постоянно

 


	О.Н. Карпешина  

	12. 
	Контроль за расходованием денежных средств, выплачиваемых на содержание подопечных детей, замещающими родителями
	Январь 2013
	О.Н. Карпешина  

	13. 
	Взаимодействие с КДН и ЗП района, отделом ЗАГС, МУЗ Топчихинская ЦРБ, ОВД Топчихинского района, центром занятости населения, Управлением по социальной защите населения, администрациями сельсоветов по защите прав и законных интересов несовершеннолетних, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	в течение года

	О.Н. Карпешина  

	14. 
	Организация работы по проведению семинаров по защите прав несовершеннолетних детей и подростков для общественных инспекторов по охране прав детства, социальных педагогов школ района
	Февраль 2012

Семинар-практикум

«Организация деятельности по предупреждению социального сиротства»  
	О.Н. Карпешина  


2. Инспекторская деятельность.
	№ П/П
	СОДЕРЖАНИЕ  
	сроки

	1. 
	Ведение школьной документации по учёту и контролю несовершеннолетних подопечных, обучающихся в МОУ Хабазинской СОШ .
	Январь 2012г.

	2. 
	Работа социального педагога с замещающими семьями  в МБОУ  Переясловская СОШ 
	Март 2012 г.

	3. 
	Подготовка вопроса «Об обеспечении государственных гарантий детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей на территории Топчихинского района» на правовой учёбе муниципальных служащих Администрации Топчихинского района
	Апрель 2012 г.

	
	   Контроль за организацией летнего отдыха и занятости   детей, находящихся под опекой (попечительством)   в    Топчихинском районе. (Муниципальные образовательные учреждения  Топчихинского района)
	Май 2013г

	4. 
	  О работе Администрации  КГБОУ    Организация летнего отдыха воспитанников КГБОУ 

«Топчихинский  специальный (коррекционный)  детский дом  для детей с ограниченными возможностями здоровья» 
	Сентябрь 2013 г.

 

	5. 
	Контроль за проведением операции «Вернём детей в школу»
	Сентябрь 2013 

	6. 
	  О работе Администрации  КГБОУ «Топчихинский детский дом» о принимаемых мерах по выявлению и устранению причин и условий, способствующих самовольному уходу воспитанников детского дома»
	Ноябрь  2012

	7. 
	 Работа по подготовке к новогодним праздникам для подопечных детей Топчихинского района.
	 Декабрь 2012 г.   

	8. 
	Вопрос на КДН « О работе органа  опеки и попечительства  по защите жилищных и имущественных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
	  Декабрь 2012 г.

	9. 
	  Ведение школьной документации по учёту и контролю несовершеннолетних подопечных, обучающихся в Топчихинской СОШ №1. 
	Февраль 2013

	10. 
	Осуществление контроля за учебно-воспитательным процессами включением в него детей, находящихся в замещающих семьях», МОУ Чистюньская СОШ
	Март 2013

	11. 
	  Осуществление контроля за учебно-воспитательным процессами включением в него детей, находящихся в замещающих семьях»  Володарской СОШ.
	Май 2013

	  13
	Контроль за работой социальных педагогов КГБОУ « Топчихинский детский дом» по вопросу осуществления алиментных обязательств  родителей в отношении воспитанников детского дома (личные дела, запросы, контроль).
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